Kobior, dnia 19.08.2019r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Kobiorze
oglasza nabor na stanowisko
samodzielnego referenta na 1/2 etatu

1) Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie co najmniej $rednie,

- doswiadczenie zawodowe — minimum 2 lata pracy na podobnym stanowisku

- znajomosé przepisow ustaw: Karta Nauczyciela. Kodeks pracy, ustawy o pracownikach
samorzadowych

- biegla umiejetnos¢ obstugi komputera (Word, Internet, poczta elektroniczna) i urzadzen
biurowych,

- petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych,

- niekaralnos¢,

- gotowo$¢ do podjecia pracy z dniem 1wrze$nia 2019r..

3) Wymagania dodatkowe:

- komunikatywnos¢,

- obowigzkowosc,

- rzetelno$¢ w realizacji powierzonych zadan,

- umiejetnosé samodzielnego planowania i organizowania wlasnej pracy,
- dyspozycyjnosc

- wysoki poziom kultury osobistej,

4)  Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym,

- sporzadzanie sprawozdan (z udzielanych zamoéwien publicznych, zatrudnieniu i
wynagrodzeniu, o strukturze wynagrodzen wg zawod6w, o cieple ze zrédel odnawialnych,
opisowych z wykonania budzetu),

- organizacja inwentaryzacji oraz udzial w pracach komisji inwentaryzacyjnej,

- prowadzenie kasy szkoly — powierzenie obowigzkow kasjera,

- przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z Zaktadowym Funduszem Swiadczen
Socjalnych,

- wspotpraca z dyrektorem szkoly, glownym ksiggowym, nauczycielami, a takze z
instytucjami nadzorujgcymi, kontrolujgcymi 1 wspomagajacymi szkote w zakresie
realizowanych obowigzkow,

- uzupetnianie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach i kursach,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora

5) Wymagane dokumenty

- podanie wraz z motywacja przystapienia do naboru, nr telefonu do kontaktu,

- zyciorys lub C.V.

- dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginatem,

- kserokopie $wiadectw pracy potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem,

- o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i peini praw
publicznych,



- o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- zagwiadczenie lub o§wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
stanowisku,

- o$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany i nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie
karne,

- podpisana klauzula RODO dotyczgca przetwarzania danych osobowych dla celow
prowadzonego naboru.

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie Szkoty Podstawowej w Kobiérze ul. Tuwima 33 w
terminie do dnia 27 sierpnia 2019r., w godzinach od 8. 00 do 15.00 , w zamknigtych
kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko samodzielnego referenta”.



Imie i nazwisko: Kobidr, dnia................

Klauzula Zgody

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb

aktualnej i przysztych rekrutacji.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz
UE L 119 z 04.05.2016) informujg, iz:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7
8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkofa Podstawowa im. Jana Brzechwy w Kobidrze,
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych — iod_szkola@wp.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb aktualnej i przysztych rekrutacji - na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 1.,

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres tej i przysztych rekrutacji.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisé6w prawa,

posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie ,

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie jest

dobrowolne.



