Karta procedury zadania
Wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa              za granicą przez obywatela polskiego
1) Zgłoszenie podania:
Urząd Gminy – Urząd Stanu Cywilnego 





Kobiór, ul. Kobiórska 5
2) Wymagane dokumenty:
- wniosek o wydanie zaświadczenia o możności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą
- osoba, która pozostawała już w związku małżeńskim załącza odpis prawomocnego orzeczenia sądu o rozwodzie,

- pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa, zgłożone przed kierownikiem USC w kraju, lub za granicą przed polskim konsulem

- zaświadczenie o stanie cywilnym osoby, z którą ma być zawarte małżeństwo

-  dowód uiszczenia opłaty skarbowej

- do wglądu dokument tożsamości wnioskodawcy

3) Opłata skarbowa (wpłata na konto Urzędu Gminy):
Za wydanie zaświadczenia 38 zł
4) Nazwa komórki organizacyjnej Urzędu Gminy załatwiającej sprawę:
Urząd Stanu Cywilnego ( I piętro, pokój nr 9)
5) Sposób załatwienia:

wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą
6) Termin załatwienia sprawy:

W przypadku posiadania pełnej dokumentacji niezwłocznie.
7) Informacje o adresatach, do których wysyłane jest rozstrzygnięcie:
Zaświadczenie odbiera osoba zamierzająca zawrzeć związek małżeński.
8) Pozostałe informacje:

1. Zaświadczenie wydaje USC miejsca stałego zamieszkania wnioskodawcy lub konsul Rzeczypospolitej Polskiej
2. Zaświadczenie jest ważne przez 6 miesiący od daty jego wydania.

3. Mężczyzna lub kobieta muszą mieć ukończone 18 lat.

4. O odmowie przyjęcia oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński oraz wydania zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą kierownik USC powiadamia na piśmie osoby zainteresowane, podając przyczynę odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić z wnioskiem do Sądu Rejonowego w Tychach o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania tych czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC.
Podstawa prawna: 

1)    Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014r. poz. 1741)

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz. 1628)
